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AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024

San Francisco de Campeche, Cam.; a 14 de enero de 2025.

Dra. Ingrid Renée Pérez Campos,
Titular de la Secretaria Ejecutiva del
Consejo General del Instituto Electoral
del Estado de Campeche.
PRESENTE.

.

En cumplimiento a las obligaciones sefialadas en Ia Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Campeche y el Regiamento Interior del Instituto Electoral del
Estado de Campeche, presento el Informe de Actividades realizadas por el personal del
Area Coordinadora de Archivos a mi cargo correspondiente al Cuarto Trimestre (octubre
— diciembre) de 2024,

ANTECEDENTES:

1. La LXI Legislatura del Congreso del Estado, emiti6 el Decreto nmero 154, publicado
en el Periédico Oficial del Estado con fecha 29 de junio de 2014, con el que se expidio la
Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, que en su
articulo primero transitorio establece: “El presente Decreto entrarid en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial del Estado” y en el articulo Segundo
Transitorio dispuso: “Se abroga el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales
para el Estado de Campeche publicado en el Periodico Oficial del Estado el 30 de
septiembre de 2002, asi como sus reformas y adiciones”.

2. Que el 29 de mayo de 2020, se publicé en el Periddico Oficial del Estado de Campeche,

Seccion Legislativa, en su segunda seccién, el Decreto Numero 135 de la LXII

Legislatura del Congreso del Estado de Campeche, por medio del cual se dio a conocer
las modificaciones y reformas a la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del
Estado de Campeche.

3. En la 87 Sesi6n Extraordinaria celebrada el dia 30 de septiembre de 2022 el Consejo

General del Instituto Electoral del Estado de Campeche, aprobd el dqcumento “Politicas

y Programas Generales del Instituto Electoral del Estado de Campeche, para el Ejercicio

Fiscal 2023",
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4. Que en la 8 Sesion Extraordinaria del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Campeche, celebrada el dia 29 de marzo de 2023, se aprobo el Acuerdo
CG/018/23, por el que se designa a la titular del Area Coordinadora de Archivos del
Instituto Electoral del Estado de Campeche. El cual establece lo que a la letra se inserta
a continuacion: “PRIMERO. - Se aprueba la designacién de la C. Roxana Elizabeth
Rodriguez Avila, para que a partir del 1° de abril de 2023 funja como Titular del Area
Coordinadora de Archivos del Instituto Electoral del Estado de Campeche; lo anterior para
todos los efectos legales y administrativos a que haya lugar; con base en los

razonamientos expresados en las consideraciones del presente acuerdo”.

MARCO LEGAL

Articulos 41, base V, apartado C, numeral 2 y, 116, norma |V, incisos b) y c) de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que se tienen aqui por

reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a que haya

lugar.
.

Articulo 24, Base VI, de la Constituciéon Politica del Estado de Campeche, que se tiene
aqui por reproducido en sus partes conducentes como si a la letra se insertase para todos

los efectos legales a que haya lugar.

Los articulos 1°, 3° 242, 243, 244, 247, 249, 254 y 280 quinquies, de la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, que se tienen aqui

por reproducidos, como si a la letra se insertasen para todos los efectos a que haya lugar.

CONSIDERACIONES

I. Que el Area Coordinadora de Archivos del Instituto Electoral del Estado de Campeche,
es la unidad administrativa dependiente de la Presidencia, que debera promover y
asegurarse que las direcciones ejecutivas, los o6rganos técnicos y las unidades

administrativas del Instituto Electoral, asi como los consejos distritales y municipales que

Pagina 2 de 56

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

. INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL ‘
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024

funcionen durante los procesos, lleven a cabo las acciones de gestion documental y
administracién de los archivos, y sus atribuciones se encuentran establecidas en el
articulo 280 quinquies fracciones | a la VIII de la Ley de Instituciones y Procedimientos

Electorales del Estado de Campeche.

Il. Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Campeche es el érgano
superior de direccion al que le corresponde, entre ofros, la aplicacién de la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, asi_como la
aprobacion a propuesta de la Presidencia, de la creacion en su caso, de nuevas
Direcciones, Unidades o Comités técnicos, de acuerdo a las necesidades del servicio y
la disponibilidad presupuestal, durante el tiempo que el propio Consejo lo determine, de
conformidad con lo establecido en el Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado
de Campeche y los articulos 1°, 3°, 249, 253, 254, 255 y 278, fraccion XXXVII y 282
fraccion XXX, de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de

Campeche.

lll. Que la Junta General Ejecutiva es un drgano central del Instituto Electoral del Estado
de Campeche de naturaleza colegiada, es presidida por la Presidencia del Consejo
General y se integra con la Secretaria Ejecutiva del mismo Consejo y los titulares de las
direcciones ejecutivas de Administracién, Prerrogativas de Partidos y Agrupaciones
Politicas; Organizaciéon Electoral, Partidos y Agrupaciones Politicas, y de Educacion
Civica y Participacion Ciudadana, sus decisiones se toman por mayoria de votos de sus
integrantes y posee entre sus atribuciones, conocer y resolver, en su caso, los asuntos
administrativos, financieros, materiales y laborales, que planteen los titulares de las
Direcciones Ejecutivas conforme a las Politicas y Programas probados por el Consejo
General del Instituto Electoral del Estado de Campeche, asi como aprobar en casos
extraordinarios o de emergencia a propuesta de la Presidencia, modificar calendarios y
horarios de labores y las demas que le encomienden la Ley de Instituciones, el Consejo
General o su Presidencia; lo anterior con fundamento en los articulos 253, 285 y 286
fracciones Il y X de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de
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Campeche; 2, fraccion Il, inciso 1), 8 fraccion Il y IV del Reglamento Interior del Instituto

Electoral del Estado de Campeche vigente a partir del 2 de septiembre de 2024.

Por lo anterior, y en cumplimiento a lo antes expuesto se rinde el presente Informe Anual

de actividades realizadas por el Area Coordinadora de Archivos, correspondientes al

ejercicio fiscal 2024.

INFORME

OBJETIVO GENERAL.

Promover y supervisar que las direcciones ejecutivas, los 6rganos técnicos y las unidades

administrativas del Instituto Electoral, lleven a cabo las acciones de gestion documental

y administracion de los archivos.

OBJETIVO ESTRATEGICO.

1. Ejecutar de manera eficiente las actividades relacionadas con la preparacion,
organizacion y desarrollo de los procesos electorales en el Estado de Campeche.

Linea de Accion: Coadyuvar en la correcta administracién de archivos en las sedes de
los Consejos Electorales Distritales y Municipales.

ENERO

< Se elaboraron los materiales electronicos y fisicos para brindar capacitacion a los
Asistentes Administrativos y Auxiliares de los Consejos Electorales Distritales
(CED) asi como los Consejos Electorales Municipales (CEM), en lo que

corresponde a la administracién de archivos nivel Basico.

FEBRERO

1. Realizar la capacitacion en materia de archivos de modo presencial y virtual al

A INSTITUTO ELECTORAL DEL

personal de los Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales

Municipales.
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Los dias 23 y 24 mes de febrero se brindé capacitacion a las Consejerias y Auxiliares de

los Consejos Electorales Distritales (CED) asi como de los Consejos Electorales

Municipales (CEM), en lo que corresponde a la administracion de archivos nivel Basico,
de acuerdo con la tabla que se adjunta a continuacion:

FECHA NO. DE CONSEJOS NO. ASISTENTES
23 de febrero de 2024 12 36
24 de febrero de 2024 13 39
TOTAL | 25 75

2. Dar seguimiento a las actividades que, en materia de archivos, realicen en los

Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales Municipales, informando

de éstas en las Sesiones del GIA.

Se atendi6 via telefénica a los Auxiliares Administrativos de los Consejos Electorales

Distritales 3 (Campeche), 16 (Seybaplaya) y 20 (Palizada),

brindandoles asesorias en

materia de organizacién de archivos y armado de expedientes, de acuerdo con el cuadro

que se proporciona a continuacién:

DISTRITO FECHA ]
3- Campeche 26 — feb — 2024
16 — Seybaplaya 28 — feb — 2024 A /
20 - Palizada 29 — feb — 2024 /

MARZO

Se atendio via telefénica a los Auxiliares Administrativos del Consejo Electoral Distritales

12 (Carmen) asi como del Consejo Electoral Municipal Carmen, brindandoles asesorias
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en materia de organizacion de archivos y armado de expedientes, de acuerdo con el

cuadro que se proporciona a continuacion:

DISTRITO FECHA
CED 12 - Carmen 20 - mar - 2024
CEM Carmen 27 - mar - 2024 :

ABRIL &

< Se atendio via telefénica a la Auxiliar Administrativa del Consejo Electoral Distrital
12 (Carmen), brindandole asesoria en materia de organizacién de archivos y

armado de expedientes, de acuerdo con el cuadro que se proporciona a
continuacion:

DISTRITO FECHA o
CED 12 - Carmen 16 - abril - 2024

MAYO
< Se brind6 asesoria via telefénica, en materia de organizacion de archivos y

armado de expedientes a los Consejos Electorales Distritales (CED), de acuerdo
con el cuadro que se proporciona a continuacion:

DISTRITO FECHA
CED 4 - Campeche 09 - mayo - 2024
CED 10 - Carmen 10 — mayo - 2024 ‘
CED 19 - Hecelchakan 25 —mayo - 2024

2. Ejecutar la gestion administrativa, conforme a la normatividad que garantice el
correcto uso de los recursos publicos del Instituto Electoral, su capital propio y la
rendicion de cuentas
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Linea de Accion: Disenar, proponer y ejecutar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico
del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

ENERO

.

< Con fecha 16 de enero del actual, se remitié a la Presidencia del Consejo General,

el “Informe del cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

(PADA) 2023".

< El 26 de enero se publicé en el portal de internet institucional, el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica 2024, el Catalogo de Disposicion Documental 2024 y

el Informe del cumplimiento del PADA 2023.
< Con fecha 27 de enero, se sostuvo una Reunién de Trabajo con el Comité de

Transparencia de este Instituto Electoral, para presentar el PADA 2024. Lo
anterior, con base en lo dispuesto 280 quinquies fraccion IV de la Ley de

Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche.

< Con fecha 29 de enero del actual, se present6 el PADA 2024 a la Presidencia del
Consejo General y se obtuvo su aprobacion a través de firma autografa, para su
posterior publicacion. Lo anterior con base en lo dispuesto en el articulo 28 fraccién

Ill de la Ley General de Archivos.

< El dia 30 de enero, se publicé el PADA en el portal de internet de este sujeto
obligado, en el micrositio “Archivos”, en el apartado “Instrumentos de’control y
consulta archivistica” ubicado en:
https://www.ieec.org.mx/Documentacion/SIArchivos/2024/PADA.pdf .

< Con la misma fecha, es decir, 30 de enero de 2024, se publicaron el PADA 2024
asi como el Informe de Cumplimiento del PADA 2023 en el Sistema de Portales
de Transparencia (SIPOT), a través del formato XLV establecido para tal fin.
Dando cuenta de esta manera, del cumplimiento de la normatividad en materia
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archivistica y rendicion de cuentas, a la Unidad de Transparencia y a la

Presidencia del Consejo General de este sujeto obligado.

% Se realizaron 22 asesorias dirigidas al personal de la Presidencia, Secretaria
Ejecutiva, Direcciones Ejecutivas, Unidades Administrativas y Organos Técnicos

de este Instituto Electoral, de acuerdo con lo siguiente:

AREA - | ASESORIAS FECHAS
Presidencia del Consejo General 1 22 de enero
Direccién Ejecutiva de
Administracion, Prerrogativas de 3 5,8y 12 de enero
Partidos y Agrupaciones Politicas
Direccién Ejecutiva de Educacidn 2
Civica y Participacion Ciudadana 6y 22 de enero
Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral, Partidos y Agrupaciones ; 8 3,6,15,16, 19, 23,
Politicas 26y 30 de enero
Secretaria Ejecutiva 2 3y30deenero | i
Unidad de Tecnologias, Sistemas y 1 i
Cémputo 4 de enero "
Unidad de Vinculacion con el INE 3 9,10y 17 de enero
Unidad de Fiscalizacion de los ’
Recursos de los Partidos Politicos y 1 19 de enero
Agrupaciones Politicas '
Asesoria Juridica 1 5 de enero j
TOTAL 22 )
FEBRERO )

\\‘
;.-.l 1.-!-“ Sved -‘“a-

2. Actualizar los instrumentos de control archivistico en colaboracion con las v los
responsables de Archivo de Tramite vy de Concentracion, en sy caso
T —

Con fecha 14 de febrero del actual, se solicitd por medio de Oficio dirigido a las vy los
Directores y Titulares, con atencién a las y los Responsables de Archivo de Tramite de
cada area productora de este sujeto obligado, la elaboracion Y entrega de |os

Instrumentos de control Y consulta archivistica denominados: Inventario Doctimenta| y |
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Guia de Archivo Documental relativos al ejercicio fiscal 2023; con fecha limite al 29 de

marzo de 2024.

Lo anterior, de acuerdo con lo establecido en “Los Lineamientos Técnicos Generales
para la publicacion, homologacion y estandarizacion de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccién IV del articulo 31 de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia”, asi como el articulo 24, fraccion IV de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién y el articulo 1°de la Ley General de Archivos, que indica que
“..los Inventarios documentales y la Guia de archivo documental deberan publicarse

durante los treinta dias posteriores de que concluya el primer trimestre del ejeicicio en

curso...”

De manera tal que, esta Area Coordinadora de Archivos se encuentre en posibilidad de
verificar la correcta elaboracion de dichos instrumentos y, subsecuentemente,
publicarlos en el portal de internet del IEEC asi como en la plataforma del Sistema de

Portales de Transparencia (SIPOT) del Sistema Nacional de Transparencia (SNT).

3. Llevar a cabo la gestién _documental en las distintas areas del Instituto, de
manera homogénea.

Se realizaron 10 asesorias dirigidas al personal de la Presidencia, Secretaria Ejecutiva,
Direcciones Ejecutivas, Unidades Administrativas y Organos Técnicos de este Instituto

Electoral, de acuerdo con lo siguiente:

"AREA | ASESORIAS |  FECHAS
Secretaria Ejecutiva 2 3y 20 de febrero
Direccién Ejecutiva de Educacién 1 fob
Civica y Participacion Ciudadana 29 de febrero
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Direccién Ejecutiva de Organizacion

3,12,15y20de

TOTAL

ifl?:izz;zl, Partidos y Agrupaciones 4 S beare .
Unidad de Vinculacién con el INE 1 7 de febrero
Unidad de Género 1 19 de febrero
Asesoria Juridica 1 7 de febrero

10

MARZO

2. Actualizar los instrumentos de control archivistico en colaboracion con las y los

responsables de Archivo de Tramite y de Concentracion, en su caso:

Durante el mes de marzo se recepcionaron los instrumentos de control y consulta

archivistica denominados: Inventario Documental y Guia de Archivo Documental relativos

al ejercicio fiscal 2023; mismos que seran verificados y aprobados, en su caso, para su

publicacién en el Sistema de Portales de Transparencia (SIPOT) con fecha maxima al 30

de abril del presente.

Lo anterior, de acuerdo con lo establecido en “Los Lineamientos Técnicos Generales

para la publicacién, homologacion y estandarizacidon de la informacién de las

obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley

General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de

Transparencia”, asi como el articulo 24, fraccion IV de la Ley General de Transparencia

y Acceso a la Informacién y el articulo 1°de la Ley General de Archivos, que indica que

“...Ios Inventarios documentales y la Guia de archivo documental deberén publicarse

durante los treinta dias posteriores de que concluya el primer trimestre del ejercicio en

curso...”.
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3. Llevar a cabo la gestién documental en las distintas areas del Instituto, de
manera homogénea.

Se realizaron 19 asesorias dirigidas al personal de la Presidencia, Secretaria Ejecutiva, :
Direcciones Ejecutivas, Unidades Administrativas y Organos Técnicos de este Instituto

Electoral, de acuerdo con lo siguiente:

-AREA _ - | ASESORIAS , FECHAS
Secretaria Ejecutiva 1 27 de marzo
Direccion Ejecutiva de Organizacion
Electoral, Partidos y Agrupaciones 1 28 de marzo
Politicas i
Unidad de Transparencia 2 19y 28 de marzo
Unidad de Vinculacion con el INE 3 6,11y 13 de marzo
Unidad de Género 2 2y 4 de marzo
Asesoria Juridica 4 7,18,20y 28 de
marzo
i de Tecnologias, Sistemas
U{ndad & Y 2 18y 19 de marzo
Computo :
Oficialia Electoral 3 7,18y 19 de marzo
Unidad de Comunicacion Social 1 28 de marzo
TOTAL 19

Dichas reuniones versaron sobre temas basicos de clasificacion archivistica, armado de

expedientes y llenado de instrumentos de control y consulta archivistica,

ABRIL

<+ Durante el mes de abril se recibieron los instrumentos de ‘control y consulta
archivistica denominados: Inventario Documental y Guia de Archivo Documental 7
relativos al ejercicio fiscal 2023, de las Direcciones Ejecutivas, Organos Técnicos,
Unidades Administrativas y la Oficialia Electoral de este Instituto Electoral: mismas
que fueron revisadas y aprobadas para su resguardo y publicacién en el portal de
internet de este sujeto obligado asi como en el Sistema de Portales de
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|

Obligaciones de Transparencia (SIPOT) de la Plataforma Nacional de

Transparencia (PNT), el pasado 30 de abril del afio en curso.

Lo anterior, de acuerdo con lo establecido en “Los Lineamientos Técnicos Generales
para la publicacion, homologacion y estandarizacién de la informacion de las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de Ia Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia”, asi como el articulo 24, fraccién IV de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacion y el articulo 1°de la Ley General de Archivos, que indica que
“...los Inventarios documentales y la Guia de archivo documental deberan publicarse

durante los treinta dias posteriores de que concluya el primer trimestre del ejercicio en
curso...”.

MAYO

< En el periodo comprendido del 6 al 9 de mayo del actual, se rea;lizé el seguimiento
en materia archivistica a todos los Consejos Electorales Distritales (CED) y
Municipales (CEM), con la finalidad de conocer el avance en el llenado de sus
Bitacoras de Documentos Enviados y Recibidos; mismas que representan los
instrumentos de control y consulta de mayor uso para
Desconcentrados de este Instituto Electoral,

los  Organos

YT -

Asimismo, ésta represent6 una actividad de retroalimentacion entre el Area Coordinadora
de Archivos y los Auxiliares Administrativos de los Consejos en cita, al resolver las dudas

generadas, asi como guiarles en el correcto llenado de las bitacoras y demas documentos
de gestion documental.

.

2 A
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ESTADO DE CAMPECHE

El resultado del seguimiento en cita, se desglosa en el cuadro a continuacion, a saber:

FECHA CONSEIO CARGO - NOMBRE | DOCUMENTACION | FECHA EN LA QUE
ELECTORAL VAN ENVIADOS Y
RECIBIDOS
01 SECRETARIA ANEL YAMIRA
06/MAY/24 CAMPECHE ADMINISTRATIVA | GONZALEZ ALDIA AL DIA
HERNANDEZ
KARLA :
06/MAY/24 02 CAMPECHE Aoﬁﬁ“ﬁgﬁ'ﬁw\ LIZBETH AL DIA AL DIA
LEON SOTO
s | e . CESAR ALDIA AL DiA
06/MAY/24 03 CAMPECHE |  SECRETARIA ERMILO
£ L e 'MIJANGOS
MOGUEL
TERMINANDO DE
ARCHIVAR LA .
07/MAYO/24 | 04 CAMPECHE PRESIDENTE GUSTAVO DOCUMENTACION |~ AL DIA CON LAS
TREJO VILLA DE LA SEMANA BITACORAS
PASADA
o - WENDY % :
: e SECRETARIA - MARISOL - ALDIA AL DIA
08/MAYO/24 | 05CAMPECHE | ADMINISTRATIVA | ROMERO
: . RICO
FE:"NA:LAD + | ALpiacoNsus
SECRETARIA CARPETAS TAN
7
GTMRYQ/2% | RE CAMPECHE ADMINISTRATIVA PCZR:JSZA FISICAS COMO. AL DIA
DIGITALES
- SECRETARIA [ ERICKDIEGO | ALDIA CONSUS :
07/MAYO/24 07 TENABO ADMINISTRATIVA | BALANKU | BITACORAS Y SUS ALDIA
- 5 e SV | |  CARPETAS
DIGITALES
O CARMER NO RESPONDIERON

A LA LLAMADA
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e SE ESTAN
| SANDYDEL | PONIENDO AL DiA
09 CARMEN " SECRETARIA- | CARMEN | CON LOS ARCHIVOS Al DIA
07/MAYO/24 ADMINISTRATIVA PALMA | FISICOS (no servia la
, : ",MONTEJOZ impresora)
LOS DOCUMENTOS
DIGITALES ESTAN EN
EL DRIVE DEL
DANIELA CORREO
10 SECRETARIA REJON ELECTRONICO, LOS AL DIA
08/MAYO/24 CARMEN ADMINISTRATIVA POLKEY DOCUMENTOS
FISICOS YA ESTAN
ARCHIVADOS,
PREGUNTAN Sl
DEBEN IMPRIMIR
TODO LO QUE
LLEGA
2 e e T AL DIACONTOS
|z | SECRETARIA RUBI ELENA | ARCHIVOS FISICOSY
07/MAYO/24 | = 1LCARMEN | 1\ /i\ISTRATIVA | PUGAKOYOC | DIGITALES EN'SUS Al DA
' s s ke - CARPETAS
AL DIA CON SUS .
DIANA CARPETAS
SECRETARIA GUADALUPE DIGITALES, LES
07/MAYO/24 | 12SABANCUY | ADMINISTRATIVA | IZQUIERDO | FALTAN ACOMODAR ALDIA
TEJERO LOS ARCHIVOS
FISICOS POR
CARPETA
i : s - ZODELBA e 55
07/MAYO/24 | 13ESCARCEGA |  SECRETARIA |  ISABEL | . ALDIA ALDIA
: : : ADMINISTRATIVA | MARTINEZ | coos
: SOLER
LA s
DOCUMENTACION
FISICA YA LA TIENEN
09/MAYO/24 | 14 CANDELARIA SECRETARIA JULIA ORDENADA EN
ADMINISTRATIVA ALEGRIA CARPETAS, LES *AL DIA
PEREZ FALTA ORDENAR
TODO LO QUE
TIENEN EN DIGITAL
: 15 it b | e KARLAY ') sl 17
08/MAYO/24 | CHAMPOTON | PRECIDENCIA | JAZMIN |  ALDA AL DIA
el s [ AGUILARSSIERE T !
| GALLEGOS
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o= INSTITUTO ELECTORAL DEL
_ INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
AREA COORDINADORA [E ARCHIVOS 2024
EL SECRETARIO
MANEJA SUS
CARPETAS DE
SESIONES.
08/MAYO/24 | 16 SEYBAPLAYA SECRETARIA SUGELI NAAL TODA LA
ADMINISTRATIVA SALAZAR DOCUMENTACION AL DIA
FISICA YA SE
ENCUENTRA
ORDENADA AL
IGUAL QUE LA .
DIGITAL.
LA SECRETARIA
LLEVA EL CONTROL
DE LAS SESIONES Y
08/MAY0/24 17 CALKINI SECRETARIA RUBICELY | CORREQ ELECTRICO, AL DIA
ADMINISTRATIVA | YASMIN CHI | YA SE ENCUENTRAN
uc ORDENADOS LOS
ARCHIVOS
DOCUMENTOS-
FISICOS SEPARADOS
08/MAYO/24 | 18 HOPELCHEN SECRETARIA JORGE IVAN Y ORDENADOS,
CHI DZUL DIGITALES AL DIA
SEPARADOS POR 4
CARPETAS
: :  LOS ARCHIVOS YA
. | JORGEIVAN | ESTAN SEPARADASY | NO HAN REALIZADO
19 PRESIDENCIA |  HEREDIA ORDENADAS EN LAS BITACORAS
08/MAYO/24 | HECELCHAKAN EUAN CARPETAS TANTO
- 448 DIGITAL COMO
: ~ FISICO -
JESUS
08/MAYO/24 20 PALIZADA SECRETARIA ANTONIO AL DIiA CON Sus AL DIA
BALAN CARPETAS
PLATAS
s - TIENEN TODA LA
: LUIS MIGUEL | DQOCUMENTACION .
: COHA DE LAS SESIONES
08/MAYO/24 | 21 CALAKMUL SECRETARIA \VARGUEZ | - ORDENADASY AT
‘ i SEPARADAS
MARIA YA TIENE TODO NO HA REALIZADO
08/MAYO/24 MUNICIPAL SECRETARIA FERNANDA IMPRESO Y LA BITACORA DE
CAMPECHE SOSA ARCHIVADO RECIBIDOS
BLANQUETO
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_ INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024
JUAN NO TIENEN NO HAN REALIZADO
09/MAYOQ/24 MUNICIPAL - ~ SECRETARIA BAUTISTA DESGLOSADO LOS NINGUNA BITACORA
2 DZITBALCHE 'ADMINISTRAT]VA BORGES ARCHIVOS
e | i PECH
REYNALDO YA TIENEN TODO
09/MAYO/24 MUNICIPAL COORDINACION MANUEL ARCHIVADO EN ALDIA
CHAMPOTON ADMINISTRATIVA SANDOVAL CARPETAS
GOMEZ .
T fevs TIENEN TODO
09/MAYQ/24 MUNICIPAL SECRETARIA _ PALOMA ARCHIVADO EN NO HAN REALIZADO
CARMEN ADMINISTRATIVA | NAALCHAN | CARPETAS NINGUNA BITACORA
: ¢ i SEPARADAS POR
ASUNTOS

Derivado de lo anterior, con fecha 13 de mayo se remitieron a los Consejos Electorales

Distritales y Municipales que no habian elaborado sus Bitacoras, el oficio de

requerimiento correspondiente con corte al 15 de mayo de 2024, a través de la Direccion

Ejecutiva de Organizaciéon Electoral, Partidos y Agrupaciones Politicas del IEEC,

recibiendo los documentos de control archivistico en tiempo y forma.

[}

4. Llevar a cabo la gestidn documentai en las distintas areas del Instituto, de
manera homogénea.

ABRIL

< Se realizaron 15 asesorias dirigidas al personal de la Presidencia, Secretaria

Ejecutiva, Direcciones Ejecutivas, Unidades Administrativas y-Organos Técnicos

de este Instituto Electoral, de acuerdo con lo siguiente:

P ———

-

o Ba

e
& gama S

AREA sl el ASESQR[AS | FECHAS
Presidencia i 3 de abril
Secretaria Ejecutiva 3 01, 15y 23 de abril
Direccién Ejecutiva de Organizacion
Electoral, Partidos y Agrupaciones 2 15y 18 de abril
Politicas
Unidad de Transparencia 1 18 de abril
Unidad de Vinculacién con el INE 4 0% 8 :l()ir\ill Loiae
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE

INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024

Asesoria Juridica 3 17, 19 y 23 de abril
Unidad de Comunicacion Social L 2 de abril
TOTAL 15

Dichas reuniones versaron sobre temas basicos de clasificacién archivistica, armado de

expedientes y llenado de instrumentos de control y consulta archivistica.

JUNIO

En seguimiento a las instrucciones recibidas por el Consejero Presidente Provisional del
|[EEC, Mtro. Juan Carlos Mena Zapata, en la Reunién de Trabajo del dia 10 de junio del
actual; esta Area Coordinadora de Archivos comision6 al Responsable de Archivo de
Trémite de la Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral, Partidos y Agrupaciones
Politicas, para que acudiese a la Bodega Central de este Instituto Electoral, ubicada en
el barrio de Santa Ana, con la finalidad de reacomodar sus cajas de Archivo de Tramite,
del 18 al 28 de junio.

Lo anterior, en virtud de que en el mes de octubre se llevaran a cabo las actividades de

Entrega-Recepcion de las Direcciones Ejecutivas, Organos Técnicos, Unidades
Administrativas y la Oficialia Electoral del IEEC.

De esta manera, inician los trabajos de reacomodo de Archivo de Tramite en la Bodega

Central, para que todas las areas de este sujeto obligado completen en tiempq y forma
las tareas asignadas en la materia,

JULIO

Se atendi6 via telefénica a los Auxiliares Administrativos del Consejo Electoral Distritales
4,5,6,7,8,9,10, 11, 13, 14, 15, 16, 19, 20, 21 asi como del Consejo Electoral Municipal
Champotén y Dzitbalché; y de manera presencial en el CED 05 brindandoles asesorias

en materia de organizacion de archivos y armado de expedientes, de acuerdo con a tabla
que se proporciona a continuacion:
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- _INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024
DISTRITO FECHA
CED 06
9EDA0 04 - julio - 2024 ‘
CED 11
CED 20
CED 13
CED 19
CED 16 08 - julio - 2024
CED 09
CED 21
CED 15
CED 10 09 - julio - 2024 '
CED 05
CED 14
CERIS 10 - julio - 2024
CED 07
b 12 - julio - 2024
CED 11 :
CED 05 31-julio - 2024
CEM CHAMPOTON .
CEM DIZTIBALCHE 09 - julio - 2024
Total de Asesorias 20 y
AGOSTO

Se atendi6 via telefonica a los Auxiliares Administrativos del Consejo Electoral Distritales
3,4,7,9, 10, 11, 14, 19 y 20 brindandoles asesorias en materia de organizacién de
archivos y armado de expedientes, de acuerdo con la tabla que se proporciona a

continuacion:

4
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_INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024
DISTRITO FECHA
CED 04 07 - agosto - 2024
CED 19 08 - agosto - 2024
CED 07 09 - agosto - 2024
CED 11 09 - agosto - 2024
CED 09 10 - agosto - 2024
CED 14 10 — agosto - 2024
CED 10 11 - agosto - 2024
CED 20 12 — agosto - 2024
CED 09 13 — agosto - 2024
CED 03 13 — agosto - 2024
CED 20 14 — agosto - 2024
CED 19 15 — agosto - 2024
CED 03 16 — agosto - 2024
Total de Asesorias 13
SEPTIEMBRE

Se atendi6 via telefonica, por correo electrénico y a través de mensajes de WhatsApp a

los Auxiliares Administrativos de los Consejos Electorales Distritales y Municipales
brindandoles asesorias en materia de organizacién de archivos y armado de expedientes,

en preparacion al procedimiento de Entrega — Recepcién por término del Proceso
Electoral Estatal Ordinario, asi como en cumplimiento del Acuerdo CG/130/2024
aprobado con fecha 30 de septiembre de la presente anualidad denominado: “ACUERDO

DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE ;
CAMPECHE, POR EL CUAL SE EMITE LA DECLARATORIA DE CONCLUSION DEL /
PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO 2023-2024", mismo que, en su Acuerdo /

Sexto a la letra:

“SEXTO: Se instruye al Area Coordinadora de Archivos del Instituto Electoral del Estado
de Campeche; llevar a cabo todas y cada una de las gestiones documentales y
administrativas de los archivos con motivo de la entrega recepcion relacionada con el
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. INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024

Proceso Electoral Estatal Ordinario 2023-2024; lo anterior, para todos los efectos legales
y administrativos a que haya lugar, con base en los razonamientos expresados en las
consideraciones del presente Acuerdo”.

Lo anterior, de acuerdo con la tabla que se proporciona a continuacion:

DISTRITO FECHA

CED 05 17 — SEPTIEMBRE - 2024

CED 12 18 — SEPTIEMBRE - 2024

CEM CAMPECHE 20 — SEPTIEMBRE - 2024

CED 01 24 — SEPTIEMBRE - 2024

CEM CAMPECHE 25y 26 — SEPTIEMBRE -

CEM CHAMPOTON 28 — SEPTIZSI\ZAI?'BRE - 2024

CEM CARMEN 28 — SEPTIEMBRE - 2024

CED 05 28 — SEPTIEMBRE - 2024

CED 18 28 — SEPTIEMBRE - 2024

CED 03 28 — SEPTIEMBRE - 2024

CED 08 28 — SEPTIEMBRE - 2024

CEM CHAMPOTON 28 — SEPTIEMBRE - 2024
CED 20 28 — SEPTIEMBRE - 2024 |

CED 08 30 — SEPTIEMBRE - 2024

CED 02 30 — SEPTIEMBRE - 2024

CED 11 30 — SEPTIEMBRE - 2024

CED 14 30 — SEPTIEMBRE - 2024

CED 05 30 - SEPTIEMBRE - 2024

CEM CHAMPOTON 30 - SEPTIEMBRE - 2024

CED 19 30 — SEPTIEMBRE - 2024

CED 12 30 — SEPTIEMBRE - 2024
Total de Asesorias 22 {
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ESTADO DE CAMPECHE

_ INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024

2. Ejecutar la gestion administrativa, conforme a la normatividad que gal.'antice el
correcto uso de los recursos publicos del Instituto Electoral, su capital propio y la
rendicion de cuentas

Linea de Accion: Disefiar, proponer y ejecutar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico
del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

s 5 Bl dredd

3. Llevar a cabo la gestién documental en las distintas areas del Instituto, de
manera homogénea.

JULIO

En seguimiento a las instrucciones recibidas por el Consejero Presidente Provisional del

IEEC, Mtro. Juan Carlos Mena Zapata, en la Reunién de Trabajo del dia 10 de junio del

actual; esta Area Coordinadora de Archivos comision a las y los Responsables de

Archivo de Tramite de las diferentes unidades productoras de informacion para que
acudiesen a la Bodega Central de este Instituto Electoral, ubicada en el barrio de Santa !

Ana, con la finalidad de reacomodar sus cajas de Archivo de Tramite, conforme a lo

descrito en la tabla siguiente:

[ AREA ~ [~ FECHAS
Direcciéon Ejecutiva de Organizacion
Electoral, Partidos y Agrupaciones 1 al 26 de julio ‘
Politicas ;
Unidad de Vinculacién con el INE 1 al 5 de julio

A.rchiv_o Historico de la Secretaria 3 al 5 de julio
Ejecutiva
Direccion Ejecutiva de Educacion Civica - g
y Participacion Ciudadana 10 &l 124 julia

Secretaria Ejecutiva 23 de julio

Total de Areas Reacomodadas 5

Lo anterior, en virtud de que en el mes de octubre se llevaran a cabo las actividades de

Entrega-Recepcién de las Direcciones Ejecutivas, Organos Técnicos, Unidades

Administrativas y la Oficialia Electoral del IEEC.
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_ INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024

De esta manera, inician los trabajos de reacomodo de Archivo de Tramite en la Bodega
Central, para que todas las areas de este sujeto obligado completen en tiempo y forma,

las tareas asignadas en la materia.

AGOSTO

En concordancia con lo anterior, actualmente se encuentra trabajando en la Bodega
Central, la Direccion Ejecutiva de Administracién, Prerrogativas de Partidos y
Agrupaciones Politicas, y se esta en espera de que se libere el espacio en el Archivo de
Tramite para poder reacomodar las cajas de las unidades productoras faltantes, siendo
éstas: Presidencia, Unidad de Transparencia, Oficialia Electoral, Unidad de Fiscalizacién
de los recursos de los partidos politicos y agrupaciones politicas, y la Unidad de

Tecnologias, Sistemas y Cédmputo.

SEPTIEMBRE
Durante el mes de septiembre, esta Area Coordinadora de Archivos comisioné a las y los

Responsables de Archivo de Tramite de las diferentes unidades productoras de
informacion para que siguiesen trabajando en la Bodega Central de esta Instituto

Electoral, ubicada en el barrio de Santa Ana, con la finalidad de reacomodar sus cajas de

Archivo de Tramite.

En concordancia con lo anterior, fue la Unidad de Transparencia, la que realizd las

labores pertinentes.

OCTUBRE

1. Coadyuvar en la correcta administracion de archivos en las sedes de los
Consejos Electorales Distritales y Municipales.

Linea de Accién: Coordinar con los CED y CEM la entreqa-recepcién de la
documentacién generada durante el Proceso Electoral.
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. INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024 .

Se solicitaron y recibieron las Bitacoras de Oficios Enviados y Recibidos de los Consejos
Electorales Distritales (CED) y Municipales (CEM).

Asimismo, se recibid la numeralia respecto de la cantidad de cajas de expedientes asi
como el peso en GB o TB de los expedientes electrénicos de los CED y CEM, mismos
que fueron entregados a la Direccion de Organizacion Electoral, Partidos y Agrupaciones
Politicas (DEOEPPAP).

2. Ejecutar la gestion administrativa, conforme a la normatividad que garantice el
correcto uso de los recursos publicos del Instituto Electoral, su capital propio y la
rendicién de cuentas )

Linea de Accién: Disefiar, proponer y ejecutar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico
del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

4. Realizar por lo menos una Sesién Ordinaria del GIA.

Que durante los dias hébiles del mes de octubre se realizé el Anteproyecto del Manual
de Transferencias Primarias 2024, con vista a presentarse y aprobarse, en su caso, en
la Reunion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en materia Archivistica (GIA) que se
llevara a cabo en el mes de noviembre del actual.

NOVIEMBRE

1. Coadyuvar en la correcta administracion de archivos en las sedes de los
Consejos Electorales Distritales y Municipales.

Para el mes de noviembre de la presente anualidad, las 3 Lineas de Accion establecidas
en las Politicas y Programas 2024, han sido realizadas a cabalidad; mismas que se
enlistan a continuacion:

1. Realizar la capacitacion en materia de archivos de modo presencial y virtual al
personal de los Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales
Municipales. '

2. Dar seguimiento a las actividades que, en materia de archivos, realickn en los
Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales Municipales, informando
de estas en las Sesiones del GIA. .

3. Coordinar con los Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales
Municipales la entrega-recepcion de la documentacion generada durante el

Proceso Electoral.
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_INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL .
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024

2. Ejecutar la gestion administrativa, conforme a la normatividad que garantice el
correcto uso de los recursos publicos del Instituto Electoral, su capital propio y la
rendiciéon de cuentas

Linea de Accion: Disenar, proponer y ejecutar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico
del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

3. Llevar a cabo la gestion documental en las distintas areas del Instituto, de manera
homogénea.

Que, durante el mes de noviembre se proporcionaron 9 asesorias a los Responsables de
Archivo de Tramite de las diferentes areas del IEEC, de acuerdo con la tabla que se
adjunta a continuacion:

AREA DEL IEEC : FECHA
Presidencia 05y 11 — noviembre - 2024
Asesoria Juridica 05, 14 y 20 — noviembre -
2024
Unidad de Tecnologias 06 — noviembre - 2024
Direccion de Administracién 11 — noviembre - 2024 :
Oficialia Electoral 11 — noviembre - 2024
Organo Interno de Control 28 — noviembre - 2024
Total de Asesorias 9

4. Realizar por lo menos una Sesion Ordinaria del GIA.

Que, con fecha 19 de noviembre del actual, se llevdo a cabo la Reunién de Trabajo
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en materia Archivistica (GIA), en la que se aprob6
el “Manual de Procedimientos para la Transferencia Primaria de Archivos, al Archivo de
Concentraciéon” por unanimidad.

DICIEMBRE

1. Coadyuvar en la correcta administracion de archivos en las sedes de los
Consejos Electorales Distritales y Municipales.
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. INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024

Para el mes de diciembre de Ia presente anualidad, las 3 Lineas de Accion establecidas
en las Politicas y Programas 2024, han sido realizadas a cabalidad, mismas que se
enlistan a continuacion:

4. Realizar la capacitacién en materia de archivos de modo presencial y virtual al
personal de los Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales
Municipales. '

9. Dar seguimiento a las actividades que, en materia de archivos, realicen en los
Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales Municipales, informando
de éstas en las Sesiones del GIA.

6. Coordinar con los Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales
Municipales la entrega-recepcién de la documentacion generada durante el
Proceso Electoral. » i

2. Ejecutar la gestion administrativa, conforme a la normatividad que garantice el
correcto uso de los recursos publicos del Instituto Electoral, su capital propioy la
rendicion de cuentas

Linea de Accién: Disenar, proponer y ejecutar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico
del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

4. Llevar a cabo la gestién documental en las distintas areas del Instituto, de manera

homogénea.

Que, durante el mes de diciembre se proporcionaron 9 asesorias a los Responsables de

Archivo de Tramite de las diferentes areas del IEEC, de acuerdo con la tabla que se

adjunta a continuacién:

AREA DEL IEEC FECHA
Secretaria Ejecutiva 2,3,4y10 - diciembre - 2024

Direccién Ejecutiva de 2,3y 6 - diciembre - 2024
Organizacion Electoral .

Oficialia Electoral 4 — diciembre - 2024

Unidad de Comunicacién Social 10 — diciembre - 2024
| de Asesorias
Total de 9 B
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_ INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024

Que, con fecha 17 de diciembre de 2024, se llevaron a cabo los tramites referentes al
Refrendo Anual del Registro Nacional de Archivos (RNA) del Archivo General de la
Nacion (AGN), a través de la Lic. Karla Angélica Pérez Garcia, Jefa de Departamento del

RNA.

Derivado de lo anterior, con la misma fecha 17 de diciembre, se obtuvo la Constancia de

Refrendo correspondiente, expedida por el AGN.

OTRAS ACTIVIDADES

ENERO
I. Que, con fecha 4 de enero del actual, se remitio a la Secretaria Ejecutiva, el Informe

Mensual correspondiente al mes de diciembre de 2023.

Il. Que, el dia 8 de enero se remiti6 a la Secretaria Ejecutiva, ‘el Cuarto Informe

Trimestral 2023.

IIl. Que, con fecha 9 de enero, se remiti6 a la Secretaria Ejecutiva, el Informe Anual de

Actividades correspondiente al afio 2023.

IV. Que, el 13 de enero, se brindé capacitacion basica en materia archivistica a la
Responsable de Archivo de Tramite de la Unidad de Vinculacion con el Instituto

Nacional de este sujeto obligado, a peticion de la Titular de dicha area.

V. Que, lamisma fecha, 13 de enero del actual, la Titular de esta Area asistié a la Toma

de Protesta de las Consejerias de los Consejos Electorales y Distritales h:abilitados

para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2023-2024.

VI. Que, el dia 19 de enero, se remitié a la Secretaria Ejecutiva el “Resumen Ejecutivo

del Informe Anual de Actividades del Area Coordinadora de Archivos 2023".

VII. Que, el 23 de enero, se solicitd y actualizé el micrositio “Archivos” ubicado en el portal

de internet de este sujeto obligado.
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VIII. Que, con la misma fecha, 23 de enero de 2024, se remitieron a todas las areas
que conforman el Instituto Electoral, los formatos de Bitacoras de Oficios Recibidos

y Enviados a utilizarse durante el ejercicio fiscal 2024.

IX. Que, el mismo dia, 23 de enero, se remiti6 el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y el Catalogo de Disposicion Documental, ambos debidamente
aprobados por las y los Titulares de las areas productoras de informacion y que seran

aplicables para la gestion documental del afio 2024.

X. Que, el dia 27 de enero, la Titular de esta Area asisti6 como invitada a la Junta
General Ejecutiva, donde se abordé la presentacion de Informes Trimestrales y

Finales de las diversas unidades administrativas de este sujeto obligado.

XI. Que, con fecha 29 de enero, la Titular de esta Area Coordinadora de Archivos asistio
en compaiiia del Titular de la Unidad de Transparencia de este Instituto Electoral, al
evento denominado: “INVITACION A LA PRIMERA ASAMBLEA PLENARIA DE LA
COMISION PERMANENTE DE CONTRALORES ESTADO-MUNICIPIOS Y

PONENCIA”, mismo que se llevo a cabo en el Centro de Convenciones Siglo XXI de

esta ciudad capital.

XII. Que, el 31 de enero, la Titular de esta unidad administrativa asistio, comisionada por
la Presidencia del Consejo General, como personal de apoyo para el procedimiento

de Instalacién del Consejo Electoral Distrital 20 (Palizada). .

XIll. Que, se elabord y publicé en las redes sociales de este Instituto Electoral, 1 / /

infografia con fecha 15 de enero de 2024.

XIV.Que, se asistid ala 12, 22 y 32 Sesiones Extraordinarias del Consejo General, los dias
12, 18 y 29 de enero; asi como a la Sesion Solemne también del 29 de enero del

actual.
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FEBRERO
I. Que, con fecha 5 de febrero, se remitieron las constancias emitidas por la Comision
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche
(COTAIPEC) a los Responsables de Archivo de Tramite de las areas productoras de
informacion de este sujeto obligado que acreditaron el total de los cursos

proporcionados por dicha Comisién.

Il. Que, el dia 6 de febrero del afio en curso, se solicité a los Titulares de cada area
productora de informacion, la actualizacion o ratificacion de las y los Responsables

de Archivo de Tramite para la actualizacién del listado correspondiente.

lll. Que, con la misma fecha, 6 de febrero, se brindé un curso basico en materia
archivistica a la Responsable de Archivo de Tramite de esta Area Coordinadora.

IV. Que, con fecha 7 del actual, se remitié a la Secretaria Ejecutiva, el Informe Mensual

correspondiente al mes de enero de 2024.

V. Que, el dia 15 de febrero, el personal de esta Area asistié y contribuyé al evento de

entrega de tapitas de plastico para recaudar donaciones para nifios con cancer del

estado de Campeche.

VI. Que, con la misma fecha, 15 de febrero del actual, se llevaron a cabo las

actualizaciones a la informacién presentada en el SIPOT a solicitud de la Unidad de

Transparencia de este sujeto obligado.

VII. Que, también con fecha 15 de febrero, el personal de esta unidad administrativa
asisti6 a los cursos denominados; “Clasificacion de informacién reservada
(aspectos legales)” y “Procedimiento de Gestion de SAIP y Solicitudes de Datos
Personales (basico)", los cuales fueron impartidos por el personal de la COTAIPEC.
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VIII. Que, el dia 17 de febrero, se brindé capacitacion en materia archivistica basica al

XI.

XIl.

Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad de Vinculacién con el Instituto
Nacional.

. Que, con fecha 19 de febrero del actual, se brindé capacitacion en materia

archivistica basica a la Responsable del Archivo de Tramite de la Asesoria Juridica.

Que, el dia 21 de febrero el personal de esta Area Coordinadora participd en los
cursos virtuales coordinados por el funcionariado de la COTAIPEC: los cursos
denominados: “Introduccion al Marco Normativo en materia de Proteccién de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados (Ley y Lineamientos)” y “Gobierno
Abierto (Basico)".

Que, el 22 de febrero, el personal de esta Area asistio al foro virtual denominado:
“Deteccién y Prevencion de Delitos Electorales” organizado por el funcionariado del
INE y la FISEL.

Que, el 23 y 24 de febrero de 2024, se brind6 el curso denominado: “Gestion
documental de archivos fisicos y electronicos” a las Presidencias, Secretarias y
Auxiliares Administrativos de los 25 Consejos Electorales Distrit'ales y Municipales
del estado de Campeche, atendiendo de esta manera a un total de 75 funcionarios

.

en materia archivistica elemental.

XIll. Que, con fecha 26 de febrero, se remitieron los siguientes documentos a los CED

y CEM: Presentacion del Curso “Archivos fisicos y electrénicos CED y CEM”; Listado
de Carpetas Fisicas y Electrénicas a utilizarse (como minimo) por los CED y CEM;
Formato Excel de “Bitacoras de Documentos Recibidos 2024", Formato Excel de
“Bitacoras de Documentos Enviados 2024"; Evaluacion Resuelta c_iel Curso “Archivos
fisicos y electronicos CED y CEM"; Listado de Recomendaciones Generales en

materia de gestion documental; y, Formato Excel de “Portada de Caja”. Lo anterior,

.
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como guia complementaria del curso que les fuese impartido, para la mejor

administracion de archivos en sus Consejos.

.

XIV. Que, el dia 27 de febrero del aio en curso, se coordind el curso de la COTAIPEC
denominado: “Organizacion y conservacion de Archivos (Aspectos Legales)” en
colaboracion con la Unidad de Transparencia de este Instituto Electoral; dirigido a las

y los Responsables de Archivo de Tramite de este sujeto obligado.

XV.Que, se elaboraron y publicaron en las redes sociales de este Instituto Electoral, 3

infografias con fechas 20, 23 y 27 de febrero del afio en curso.

XVI.Que, se asistio a la 42, 5%, 62 y 7a Sesiones Extraordinarias del Consejo General, los
dias 9, 15, 20 y 28 de febrero; asi como a la 22 Sesi6on Ordinaria de fecha 28 de

febrero del actual.

MARZO
I.  Que, con fecha 5 de marzo, el personal de esta Area acudio a la Toma de Fotografia

Oficial en conmemoracion del Dia Internacional de la Mujer.

Il. Que, conlamisma fecha, 5de marzo del actual, la Titular de esta Area Coordinadora
asistio a la firma del Convenio IEEC-CECYTEC llevado a cabo en las instalaciones

de la Sala de Sesiones de este Instituto Electoral.

lll. Que, con fecha 12 de marzo del afo en curso, se remitié el Informe Mensual

correspondiente al mes de febrero a la Secretaria Ejecutiva de este sujeto obligado.

IV. Que, el dia 13 de marzo, el personal de esta Area asistio al taller presencial:
“Autocuidado para la salud integral de la Mujer” organizado por la Unidad de Género

del IEEC en conmemoracion del 8M.

V. Que, con la misma fecha, 13 de marzo, se actualizd el Micrositio “Archivos” en el

portal de internet de este Instituto en coordinacién con la Unidad de Tecnologias.
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Que, el dia 14 de marzo, se asistio a la firma del Convenio INE-OPP-TEEC en las

instalaciones de la Junta Local Ejecutiva del INE Campeche.

Que, el mismo dia, 14 de marzo del actual, en el marco de la firma del Convenio
antes descrito, se asistio a la conferencia virtual denominada: “Acciones afirmativas

y Ley 8 de 8", en las instalaciones de la Junta Local Ejecutiva del INE Campeche.

Que, también con fecha 14 de marzo, el personal de esta Area Coordinadora
participd en el curso virtual del INAI denominado: “Talleres técnico-practicos para la

profesionalizacién 2024".

Que, el dia 15 de marzo, se asistié al Foro informativo: “Didlogo entre Mujeres,
Participacion Politica” en la Sala Audiovisual del Centro Universitario de
Exposiciones de la Universidad Auténoma de Campeche, en el marco del Dia

Internacional de la Mujer.

Que, con fecha 20 de marzo, el personal de esta Area participd de los cursos
virtuales proporcionados por la Comisién de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica (COTAIPEC) denominados: “Organizacion y Conservacién de

Archivos, Aspectos legales (Intermedio)” y “Aviso de Privacidad” (intermedio).

Que, con la misma fecha, 20 de marzo del afio en curso, el peréonal de esta Area
Coordinadora asisti6 al Conversatorio virtual: “Reglas de postulacion de
candidaturas para pueblos y comunidades originarias y del pueblo afromeXxicano en
el Proceso Electoral 2023-2024" organizado por el INE-IEPC.

Que, el 25 de marzo, el personal de esta Area Coordinadora de Archivos tomé los
cursos virtuales proporcionados por la COTAIPEC denominados: “Obligaciones en

materia de Transparencia: Generalidades y Aspectos legales (intermedio)”.
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XlIll. Que, con fecha 26 de marzo, la Titular de esta Area asistio como invitada a la

Reunion de Trabajo Ordinaria de la Junta General Ejecutiva.

XIV. Que, el dia 29 de marzo se recepcionaron las Guias de Archivo Documental e
Inventarios Documentales de las unidades productoras de informacién de este
sujeto obligado, mismas que seran verificadas y aprobadas, en su caso, en el mes
de abril para su subsecuente publicacién en el SIPOT de la Plataforma Nacional de

Transparencia (PNT) asi como en el portal de internet del IEEC.

XV. Que, durante el mes de marzo, se elaboraron las Guias e Inventarios Documentales

del Area Coordinadora de Archivos.

XVI. Que, el personal de esta Area colabord en las actividades para las que fuere
requerido, en el Registro de Candidaturas a cargos de eleccion popular para el
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2023-2024.

XVII. Que, se elaboraron y publicaron en las redes sociales de este Instituto Electoral, 2

infografias con fechas 14 y 20 de marzo del afio en curso.

XVIIl. Que, se asistié a la 92, 107, 113, 122, 132 y 142 Sesiones Extraordinarias del
Consejo General, los dias 11, 22, 24, 26 y 30 de marzo; asi como a la 3? Sesion
Ordinaria de fecha 30 de marzo del actual. ‘

ABRIL

I.  Que, el dia 2 de abril, el personal de esta Area Coordinadora, asisti6 a la toma de la

fotografia institucional con relacion a la conmemoracion del Dia del Autismo.

Il.  Que, confecha 5 de abril se remitié la Legislacidn aplicable a esta Area, ala Asesoria

Juridica de este Instituto Electoral.

lll.  Que, el dia 6 de abril la Titular de esta Area asistio a la Reunion de Trabajo Ordinaria

de la Junta General Ejecutiva, como invitada.
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IV. Que, los dias 9y 10 de abril se remitieron las verificaciones de las Guias e Inventarios

a cada unidad productora de informacion de este Instituto Electoral.

V. Que, el dia 10 de abril, el personal de esta Area Coordinadora asistié al curso virtual
brindado por el funcionariado de la COTAIPEC denominado “Clasificacion de
informacion reservada: analisis de caso préctico (avanzado)”.

VI. Que, con fecha 11 de abril del afio en curso, se remiti6 el Informe Mensual

correspondiente al mes de Marzo a la Secretaria Ejecutiva de este sujeto obligado.

VIl. Que, con la misma fecha, 11 de abril del afio en curso, se remitié el Primer Informe

Trimestral (enero — marzo) a la Secretaria Ejecutiva de este sujeto obligado.

VIIl. Que, el dia 14 de abril, la Titular de esta Area Coordinadora apoy6 en la realizacién
de los exdmenes en el municipio de Palizada, de los participantes en la Convocatoria
para el Reclutamiento y Seleccion de las y los Supervisores Electorales Locales
(SEL) y Capacitadores Asistentes Electorales Locales (CAEL) para el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2023-2024. Lo anterior, en colaboracién con el
funcionariado del Consejo Electoral Distrital 20.

IX. Que, con fecha 17 de abril, se asistid a los cursos virtuales brindados por Ia
COTAIPEC denominado: “Gobierno Abierto (avanzado)’ y “Documento de

.

Seguridad”.

X. Que, el dia 18 de abril, la Titular de esta Area asisti6 al “Foro para la difusién de los
derechos politico-electorales de las personas con discapacidad desde la justicia
electoral’, organizado por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
(TEPJF).
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XI.  Que, con fecha 19 de abril, la Titular de esta Area asisti6 al “Foro para la promocién
de los derechos politico-electorales de la poblacion LGBTTTIQ+", organizado por el
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién (TEPJF).

XIl. Que, con fecha 24 de abril, el personal de esta Area participé de los cursos virtuales
proporcionados por la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica '
(COTAIPEC) denominados: “Procedimiento de Gestion de SAIP y Solicitudes de -;i
Datos Personales (avanzado)” y “Organizacidon y conservacion de archivos, "

instrumentos de control y consulta archivistica (avanzado)”.

XIll. Que, el 25 de abril, el personal de esta Area Coordinadora de Archivos tomo el curso
virtual proporcionado por la COTAIPEC denominado: “Solventacion de dudas
respecto a los nuevos formatos del SIPOT, conforme a la reforma de los Lineamientos

Técnicos Generales”.

XIV. Que, con la misma fecha, 25 de abril del actual, se publicé la infografia referente al
curso de Archivos virtual tomado por los Responsables de Archivo de Tramite de este

sujeto obligado, brindado por el funcionariado de la COTAIPEC.

XV. Que, de la misma forma, el 25 de abril, la Titular de esta Area asistié al evento

referente a la Entrega de Listas Nominales correspondientes al Proceso Electoral

Estatal Ordinario 2023-2024. *

XVI. Que, el dia 29 de abril, se llevo a cabo, en colaboracién con la Direccién Ejecutiva de
Administracién, Prerrogativas de Partidos y Agrupaciones Politicas, el traslado del

Archivo resguardado en las instalaciones ubicadas en el Barrio de San Francisco,

hacia la Bodega Central de este Instituto Electoral, ubicado en Santa Ana.

XVII. Que, durante el mes de abril, se verificaron las Guias e Inventarios Documentales del

Area Coordinadora de Archivos; mismas que, una vez aprobadas, fueron remitidas
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debidamente firmadas mediante oficio a las diferentes unidades productoras de este

Instituto Electoral.

XVIIl.  Que, el personal de esta Area colaboré en las actividades para las que fuere
requerido, para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2023-2024.

XIX. Que, se asisti6 a la 152, 162, 172, 182, 192, 202, 212, 223, 233, 242, 252 y 262 Sesiones
Extraordinarias del Consejo General, los dias 3, 6, 8, 9, 14, 15, 17, 20, 23 y 27 de
abril; asi como a la 42 Sesién Ordinaria de fecha 29 de abril del actual.

MAYO

.

I. Que, el dia 3 mayo del afio en curso, la Titular de esta Area asistio a la Reunion de
Trabajo de Titulares, convocada para tratar actividades propias de la Jornada

Electoral, asi como de los Computos Distritales y Municipales proximos a realizarse.

Il. Que, con fecha 5 de mayo, la Titular de esta Area Coordinadora, asistié al Primer
Simulacro de la Jornada Electoral en las instalaciones del Colegio de Contadores de
esta ciudad capital; evento al que asistieron los integrantes de las Consejerias

Electorales Distritales y Municipales, érganos desconcentrados del IEEC.

ll. Que, el dia 7 de mayo, se remitié el Informe Mensual correspondiente al mes de abril

a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto Electoral.
IV. Que, con la misma fecha, es decir 7 de mayo del actual, se asistidé a la Firma del

Convenio entre el IEEC y la UNID.

V. Que, con fecha 8 de mayo, se asistié a la Recepcion de Boletas de Voto Anticipado
para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2023-2024, llevado a cabo en la Sala de

Sesiones del IEEC.

VI. Que, el dia 9 de mayo del afo en curso, se tomé el Curso — Capacitacion de

Computos Distritales y Municipales para las Elecciones Locales 2023-2024.
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VII. Que, el dia 13 de mayo, el personal de esta Area tomd los cursos, virtuales
proporcionados por la COTAIPEC denominados: “Introduccion a la Ley de

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Campeche” y

“Gobierno Abierto”.

VIIl. Que, con fecha 15 de mayo del actual, se asistio a la reunién de trabajo virtual entre
los OPLE’s y el Consejo General del INE, donde se abordaron temas relacionados

con los ultimos preparativos de la Jornada Electoral a consolidarse el 2 de junio del

ano en curso.

IX. Que, el dia 16 de mayo, el personal de esta Area tomé los cursos' virtuales
proporcionados por la COTAIPEC denominados: “Clasificacion de informacion

reservada (Aspectos Generales - Basico)” y “Organizacion y conservacion de

Archivos (Aspectos legales — Basico).

X. Que, el dia 17 de mayo, se publico 1 infografia en las redes sociales de este Instituto
Electoral, relativa al curso de la COTAIPEC tomado de manera virtual por los
Responsables de Archivo de Tramite de las unidades productoras de informacién de

este Instituto Electoral.

XI. Que, con la misma fecha, 17 de mayo del actual, la Titular de esta Area Coordinadora
asistio a la Reunién de Trabajo Ordinaria de la Junta General Ejecutiva del IEEC.

XIl. Que, con fecha 20 de mayo del aino en curso, se asistioé a la Firma del Convenio IEEC

— Colegio de Notarios del Estado de Campeche, llevada cabo en la Sala de Sesiones /
del IEEC. /

Xlll. Que, el dia 22 de mayo, el personal de esta Area tomd los cursos virtuales
proporcionados por la COTAIPEC denominados: “Introduccién al marco normativo en
materia de proteccion de datos personales en posesién de Sujetos Obligados (Ley y
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Lineamientos)” y “Procedimiento de gestién del SAIP y Solicitudes ¢de Datos

Personales (Basico)”.

XIV. Que, con fecha 30 de mayo, el personal de esta Area asistid a la Reunién con motivo
de la Jornada Electoral, llevada a cabo en la Sala de Sesiones de este sujeto

obligado.

XV.Que, con fechas 12, 19 y 26 de mayo, la Titular de esta Area Coordinadora de
Archivos asistié a los Simulacros de Jornada Electoral, asi como de Computos
Distritales en el Consejo 20 ubicado en la ciudad de Palizada, Campeche.

XVI. Que, el personal de esta Area colabord en todas las actividades para las que fuere

requerido, para el Proceso Electoral Estatai Ordinario 2023-2024.

XVIl. Que, se asistio a la 272, 28?2 292, 307 313, 323, 33?2 342 y 352 Sesiones
Extraordinarias del Consejo General, los dias 1, 2, 3, 4, 9, 13, 26, 29 y 31 de mayo;

asi como a la 5 Sesion Ordinaria de fecha 22 de mayo del actual.

JUNIO

I. Que, el dia 2 de junio, el personal de esta Area Coordinadora asisti6 a todas las

actividades concernientes al desarrollo de la Jornada Electoral.

Il. Que, del 4 al 7 de junio, la Titular de esta Area asisti6 como Observadora de los

Computos del Distrito 20 ubicado en Palizada, Campeche.

Il. Que, el personal de esta Area colabord en todas las actividades para las que fuere

requerido, para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2023-2024.

IV. Que el dia 10 de junio, se asistid a la Reunién de Trabajo de Titulares, convocada

por la Presidencia de este Instituto Electoral.
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V. Que, con fecha 13 de junio, la Titular de esta Area Coordinadora asistié a la sesion
informativa virtual respecto de la funcionalidad del Sistema Automatizado de Gestion

y Archivo (SAGA) del Archivo General de la Nacion.

VI. Que, con la misma fecha, es decir, 13 de junio del actual, se remitid el Informe
Mensual correspondiente al mes de mayo al Encargado de Despacho de la

Secretaria Ejecutiva de este Instituto Electoral.

VII. Que, el 18 de junio, la Titular de esta Area Coordinadora de Archivos asistio a la
presentacion por el cierre de la Implementacion y Operacion del Programa de
Resultados Electorales Preliminares (PREP) del Proceso Electoral Estatal Ordinario
2023-2024.

VIIl. Que, con la misma fecha, 18 de junio, el personal de esta Area tomé el curso virtual
denominado: “Procedimientos de gestion SAIP”" y “Proteccion de Datos Personales y
Gobierno Abierto” brindados por el funcionariado de la Comision de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica (COTAIPEC).

IX. Que, el 20 de junio del actual, la Titular de esta Area y el Titular de la Unidad de
Tecnologias de este Instituto Electoral, asistieron vitualmente a la Segunda sesion

informativa del SAGA del AGN.

X. Que, con fecha 21 de junio, se asisti6 a la platica denominada: “Prevencién de cancer

de mama”, realizada en la Sala de Sesiones de este Instituto Electoral.

XI. Que, con fecha 24 de junio del ano en curso, la Titular de esta Area Coordinadora de
Archivos asistio a la reunién de trabajo referente a la elaboracién de las Politicas y

Programas para el ejercicio fiscal 2025.

XIl. Que, el dia 25 de junio, los responsables de Archivo de Tramite de este Instituto
Electoral, cursaron el Webinar Online denominado: "Integracién de Expedientes" que

organizo el Colegio Mexicano de Archivologia.
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XIll. Que, el mismo dia, 25 de junio, se publicé 1 infografia en las redes sociales de este

Instituto Electoral, relativa al Webinar descrito en el parrafo anterior.

XIV. Que, con la misma fecha, 25 de junio del actual, se tomé el curso virtual

denominado: “Obligaciones en materia de Transparencia (Generalidades y Aspectos

legales)”.

XV.Que, con fecha 26 de junio, se asistio a la toma de fotografia alusiva al “Mes de Ia

Diversidad”, organizada por la Unidad de Género de este sujeto obligado.

XVI. Que, el dia 27 de junio se asistio a la platica informativa respecto de la Diversidad

Sexual, en conmemoracioén al Mes de la Diversidad.

XVII. Que, con fecha 29 de junio del actual, se dio contestacion a la solicitud de la Unidad
de Transparencia respecto de la carga de informacion en el Sistema de Portales de

Transparencia (SIPOT) correspondiente al Segundo Trimestre de 2024.

XVIII.Que, se asistio a la 362, 372, 38?2, 39? y 40 Sesiones Extraordinarias del Consejo
General, los dias 2, 5, 9, 22 y 24 de junio; asi como a la 62 Sesion Ordinaria de fecha

28 de junio del actual.

JULIO

Que, el 3 de julio, la Titular de esta Area asisti6 a la reunion de trabajo relativa a la

elaboracion de las Politicas y Programas para el ejercicio fiscal 2025.

Il. Que, con fecha 4 de julio del actual, se remiti6 el Informe Mensual correspondiente )
al mes de junio al Encargado de Despacho de la Secretaria Ejecutiva de este Instituto ///

Electoral.

lll. Que, el 8 de julio se remitié6 el Segundo Informe Trimestral (abril-junio) del afio en

curso, a la Secretaria Ejecutiva de este sujeto obligado.
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Que, con fecha 9 de julio, esta Area coordiné con las y los Responsables de Archivo
de Tramite de este Instituto, el Webinar que brindo el Colegio Mexicano de

Archivologia denominado: “Enfermedades en los Archivos”

Que, con la misma fecha, es decir 9 de julio del actual, las y los Responsables de
Archivo de Tramite de este Instituto tomaron el curso virtual denominado:
“Organizacién y conservacién de Archivos, Instrumentos de control y. consulta
archivisticos”, brindados por el funcionariado de la Comisién de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica (COTAIPEC).

Que, el 10 de julio, el funcionariado de esta Area tomé los cursos virtuales
denominados: “Clasificacién de Informacién reservada (caso practico)” y “Documento
de Seguridad”, brindados por el funcionariado de la Comision de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica (COTAIPEC).

Que, en el periodo comprendido del 3 al 10 de julio, se recibieron las “Bitacoras de
Documentos Enviados y Recibidos” solicitadas a los CED y CEM como un ejercicio

previo al armado de expedientes que deberan realizar al concluir sus funciones.

VIIl. Que, con fecha 16 de julio, el funcionariado de esta Area Coordinadora tomé el

IX.

X.

curso virtual denominado: “Obligaciones en materia de Transparencia: SIPOT”
brindado por el personal de la COTAIPEC.

Que, los dias 9 de julio y 10 de julio, se publicaron 2 infografias en las redes sociales
de este Instituto Electoral, relativa al Webinar y al curso de la COTAIPEC descritos
en los parrafos anteriores.

Que, con fecha 17 de julio del actual, el personal de esta Area tomé el curso virtual
brindado por la COTAIPEC denominado: “Gobierno Abierto (intermedio y avanzado)”.
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XI. Que, el dia 19 de julio, el funcionariado de esta Area Coordinadora de Archivos asistio

a la actividad ludica con los hijos de los trabajadores del IEEC organizada por la

DEECPC.

XII. Que, con la misma fecha, 19 de julio del actual, se asistio a la conferencia presencial

denominada: “Autoidentificacion de la Violencia a través del Violentémetro App”.

XIll. Que, con fecha 25 de julio, se asistio a la actividad organizada por la Unidad de

Género de este sujeto obligado, con referencia al “Dia Naranja”.

XIV. Que, la Titular de esta Area Coordinadora de Archivos asistid a 10 reuniones de
Trabajo Extraordinaria Urgentes de la Junta General Ejecutiva llevadas a cabo con
fechas: 12, 13, 14, 20, 22, 25, 26 (2), 27 y 30 de julio de 2025.

XV. Que, se asistié a la 72 Sesion Ordinaria de fecha 31 de julio del actual.

AGOSTO

I. Que, el dia 6 de agosto del afio en curso, esta Area Coordinadora de Archivos brindo
un curso online dirigido a los Responsables de Archivo de Tramite de las Direcciones
Ejecutivas, Organos Técnicos, Organo Interno de Control, Unidades Administrativas,
la Oficialia Electoral, asi como los Secretarios y Auxiliares Administrativos de los
Consejos Electorales Distritales (CED) y Municipales (CEM), con la tematica:

“Armado de Expedientes fisicos y Electrénicos”.

Il. Que, con fecha 12 de agosto del actual, se remiti6 el Informe Mensual

correspondiente al mes de julio al Encargado de Despacho de la Secretaria Ejecutiva

de este Instituto Electoral.

ll. Que, con fecha 13 de agosto, esta Area coordind con las y los Responsables de
Archivo de Tramite de este Instituto, el Webinar online que brind6 el Colegio Mexicano
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de Archivologia denominado: “¢Como integrar correctamente tu expediente de

Archivos?”.

IV. Que, durante el mes de agosto se concluyeron los trabajos de revision de las
“Bitacoras de Documentos Enviados y Recibidos” solicitadas a los CED y CEM como
un ejercicio previo al armado de expedientes que deberan realizar al concluir sus
funciones. De esta manera, se consiguié homologar los formatos asi como los

procedimientos de clasificacion de la informacion para su futura entrega.

V. Que, con fecha 15 de agosto del actual, el personal de esta Area coordin6 con los
Responsables de Archivo de Tramite de este sujeto obligado, el curso virtual brindado
por el funcionariado del Sistema Nacional de Transparencia denominado: “Caravana
Archivistica 2004, Parado 8: Auditorias Archivisticas”.

VI. Que, el dia 23 de agosto, el funcionariado de esta Area Coordinadora de Archivos
tom¢ el curso virtual denominado “Aviso de Privacidad” brindado por el personal de
la Comision de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Campeche (COTAIPEC).

VIl. Que, durante el mes de agosto se publicaron 3 infografias con fechas: 6, 13 y 15,

respectivamente.

VIIl. Que, la Titular de esta Area asisti6 al foro presencial denominado: “Participacion
de pueblos y comunidades indigenas y afromexicanas en el Proceso Electoral 2024”
asi como la Presentacion del libro: “Derechos politico-electorales de los pueblos
indigenas, afrodescendientes y equiparables, una mirada desde la perspectiva de las
entidades federativas”. / |

IX. Que, la Titular de esta Area Coordinadora de Archivos asistié a 20 reuniones de

Trabajo Extraordinaria Urgentes de la Junta General Ejecutiva llevadas a cabo con
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fechas: 1,2,5,7,9,10(2), 13, 14, 15, 16, 19 (2), 21, 22, 23, 25, 27, 28 y 31 de agosto
de 2024.

—

X. Que, con fecha 26 de agosto, la Titular de esta Area asisti6 a la Junta General

Ordinaria mensual.

Xl. Que, se asistio a la 412 y 422 Sesiones Extraordinarias del Consejo General, los dias

13 y 15 de agosto del afio en curso. i
XIl. Que, se asistio a la 82 Sesion Ordinaria de fecha 30 de agosto del actual.

SEPTIEMBRE

l. Que, el dia 5 de septiembre de la presente anualidad, se asisti6 a la presentacion

del “Programa de Liderazgo de las mujeres en la Politica”.

Il Que, con la misma fecha, 5 de septiembre, la Titular de esta Area asistio a la
Reunion de Trabajo con la Comision de Prerrogativas con la finalidad de proyectar ‘

el Presupuesto a erogarse para el ejercicio fiscal 2025.

1. Que, con fecha 6 de septiembre de 2024, se solicité a la Unidad de Tecnologias,
Sistemas y Cémputo de este sujeto obligado, la actualizaciéon del micrositio

“Archivos” en la pagina web institucional.

IV. Que, con fechas 9 y 11 de septiembre, el personal de esta Area Coordinadora

asistio a la funcion de cine denominada: “CINIEEC” en conmemoracion del Mes

de la Educacion Civica. /A

V. Que, con fecha 10 de septiembre, esta Area coordiné con las y los Responsables
de Archivo de Tramite de este Instituto, el Webinar online que brindé el Colegio

Mexicano de Archivologia denominado: “La IA como herramienta en los Archivos”.
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VL. Que, los dias 10 y 12 de septiembre, el personal de esta Area Coordinadora de
Archivos asistio a la actividad denominada: “Mundialito de la Democracia”, partido

de futbol que se realizé entre funcionariado del IEEC, TEEC e INE,
respectivamente.

VII.  Que, con fecha 11 de septiembre del actual, se remiti6 el Informe Mensual
correspondiente al mes de agosto al Encargado de Despacho de la Secretaria
Ejecutiva de este Instituto Electoral.

VIIl. Que, el dia 17 de septiembre, el funcionariado de esta Area Coordinadora de
Archivos tom6 el curso virtual denominado “Documento de Seguridad” brindado

por el personal de la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Campeche (COTAIPEC).

IX. Que, el mismo dia, 17 de septiembre, se llevé a cabo una Reunion de Trabajo con

relacion al procedimiento de Entrega-Recepcion de la Presidencia Provisional del i
IEEC.

X. Que, el 20 de septiembre del actual, se solicité a la Unidad de Tecnologias, la

actualizacién del micrositio “Archivos” en el portal de internet institucional de este

sujeto obligado.

XI.  Que, con la misma fecha, 20 de septiembre, se envi¢ el Segundo Entregable de los

formatos de Entrega-Recepcién correspondientes a esta Area, a la Presidencia
Provisional de este Instituto Electoral.

XIl. Que, el dia 27 de septiembre se remitieron a los CED y CEM los formatos referentes

a las caratulas de cajas de expedientes. Lo anterior, en preparacion a los trabajos
de Entrega-Recepcion relacionados con el término del Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2023-2024.

é
|
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Xlll. Que, con fecha 30 de septiembre se remitié la informacién referente a la
actualizacion del SIPOT, solicitada por la Unidad de Transparencia de este

Instituto Electoral.

XIV. Que, con la misma fecha, 30 de septiembre del actual, se entregd la version
definitiva de los 43 formatos correspondientes de esta Area Coordinadora de
Archivos a la Entrega — Recepcién a la Presidencia Provisional de este sujeto 1
obligado.

XV. Que, durante el mes de septiembre se publicaron 2 infografias con fechas: 10y 17,
respectivamente. '

XVI. Que, la Titular de esta Area Coordinadora de Archivos asistié a 11 reuniones de
Trabajo Extraordinaria Urgentes de la Junta General Ejecutiva llevadas a cabo con
fechas: 3 (2 reuniones), 4, 7, 10, 17 (2 reuniones), 23, 25 y 27 de septiembre de
2024. Asi como a 2 Reuniones de Trabajo en general con fechas 13 y 28 del

N e e

presente.

XVII. Que, con fecha 23 de septiembre, la Titular de esta Area asistié a la Junta General
Ordinaria mensual.

XVIIl. Que, se asistid a la 432 442, 452 462 472 483 492 y 50? Sesiones Extraordinarias

del Consejo General, los dias 2, 5, 9,12, 24, 28, 29 y 30 de septiembre del afio en
b
curso. !

XIX. Que, se asistio a la 92 Sesion Ordinaria de fecha 28 de septiembre del actual.

OCTUBRE

l.  Que, el dia 3 de octubre se dio respuesta a la Unidad de Transparencia respecto de
la actualizacién de informacion de esta Area Coordinadora de Archivos en el
Sistema de Portales de Transparencia (SIPOT).
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Il Que, confecha 8 de octubre, el personal de esta Area tom6 el Webinar denominado:
“Funciones y actividades del responsable de Archivo de Concentracion”,

proporcionado por el Colegio Mexicano de Archivologia (COLMEXA).

lll.  Que, el dia 9 de octubre, se entregaron los formatos finales de Entrega-Recepcion

a la Presidencia Provisional saliente, con corte al 30 de septiembre de 2024.

IV. Que, con fecha 10 de octubre del actual, se remiti6 el Informe Mensual

correspondiente al mes de septiembre a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto

Electoral.

V. Que, con la misma fecha, 10 de octubre, se remitié el Informe de actividades
correspondiente al Tercer Trimestre a la Secretaria Ejecutiva de este sujeto 2

obligado. i

VI. Que, el 11 de octubre del presente, el personal de esta Area Coordinadora asistié a

la toma de fotografia institucional referente al Mes de la Campechania.

VII. Que, el 14 de octubre, el funcionariado de esta Area tomé 16s cursos virtuales
proporcionados por la COTAIPEC denominados: “Introduccién a la LTAIP” e

“Introduccién al marco normativo en materia de proteccion de datos personales en

posesion de sujetos obligados, Ley y Lineamientos”.

VIIl. Que, con fecha 15 de octubre se asisti¢ a la toma de la fotografia institucional con
respecto al “Dia Mundial de la lucha con el cancer de mama”, en la Sala de Sesiones

de este Instituto Electoral.

IX. Que, con la misma fecha,15 de octubre del actual, el personal de esta Area
Coordinadora asistié a los cursos virtuales proporcionados por el funcionariado de

la COTAIPEC denominados: “Induccion a la transparencia, acceso a la informacién
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pUblica y proteccion de datos personales” y “Clasificacion de informacion reservada;,

aspectos legales (basico)”.

Que, con la misma fecha, 15 de octubre, la Titular de esta Area Coordinadora de
Archivos asistié a la Reunién Extraordinaria de la Junta General Ejecutiva donde se

dieron a conocer los informes mensuales asi como del Tercer Trimestre 2024.

Que, el dia 16 de octubre de 2024, se concluyeron los tramites y se publicéd en el
portal de internet de este sujeto obligado, la Seccion denominada: “Archivo Histérico
del TEPJF”, en seguimiento a la solicitud del Mtro. Miguel Angel Calderén Colchado,

Técnico Operativo de la Direccion de Archivos del TEPJF.

Que, con la misma fecha, 16 de octubre, se publicé la infografia correspondiente a

la nueva Seccion en el portal de internet respecto del Archivo Histérico del TEPJF.

Que, en la misma fecha, 16 de octubre del actual, se tomé el curso virtual brindado
por el personal de la COTAIPEC denominado: “Clasificacion de informacion

reservada: Lineamientos Generales (intermedio)”.

Que, el dia 17 de octubre, la Titular de esta Area asisti6 a la Junta General Ejecutiva

Ordinaria mensual.

Que, en la misma fecha, 17 de octubre del actual, se participé en el evento
conmemorativo “Aniversario del Sufragio Femenino en México" organizado por la

Unidad de Género de este sujeto obligado.

Que, con la misma fecha, 17 de octubre, la Titular de esta Area Coordinadora asistio

a la 512 y 522 Sesiones Extraordinarias del Consejo General de este Instituto /

Electoral.
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NOVIEMBRE

. Que, el dia 5 de noviembre del actual, se llevaron a cabo los tramites
correspondientes a la inscripcién al Diplomado denominado “Gestién Documental y
Administracion de Archivos”. Lo anterior, en seguimiento al Memorandum
PCG/0365/2024 signado por la Mtra. Clara Concepciéon Castro Gomez, Consejera

Presidenta Provisional del Consejo General del IEEC.

II. Que, con la misma fecha 5 de noviembre, se solicito a la Unidad de Tecnologias,
Sistemas y Computo de este Instituto Electoral, la actualizacion del listado de
“Integracién del Sistema Institucional de Archivos (SIA)” en el portal de internet de

este sujeto obligado.

lll. Que, el dia 6 de noviembre del aio en curso, se asisti6 al curso virtual denominado:
“Obligaciones en materia de Transparencia: Generalidades y Aspectos legales
(lineamientos, criterios). Basico e Intermedio”, brindado por el funcionariado de la

Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Campeche (COTAIPEC). :

IV. Que, con fecha 7 de noviembre, se elaboré el Informe mensual de actividades

correspondientes al mes de octubre de esta Area Coordinadora.

V. Que, el dia 8 de noviembre se reviso la informacion correspondiente al ACA en el

Sistema de Portales de Transparencia (SIPOT) verificando que los formatos estén R
visibles, descargables y actualizados. Lo anterior, a solicitud de la Unidad de , 
Transparencia de este sujeto obligado. /

VI. Que, con fecha 11 de noviembre, se sostuvo una Reunién de Trabajo con la

Consejera Presidenta con respecto a las actividades a realizarse en los meses de

noviembre y diciembre de 2024.
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Que, con la misma fecha 11 de noviembre, las y los Titulares asi como las y los
Responsables de Archivo de Tramite e Histérico de este Instituto Electoral, iniciaron
las sesiones de estudio del “Diplomado en Gestion Documental y Administracion de
Archivos” impartido por el funcionariado del INAI y coordinado por la UACAM y la
COTAIPEC; haciendo un total de 4 clases cursadas con fechas: 11, 20, 25y 27 de

noviembre del actual.

Que, el 13 de noviembre del actual, se asistid6 al curso virtual denominado:
“Obligaciones en materia de Transparencia: SIPOT (avanzado)”, brindado por el
personal de la COTAIPEC.

Que, con fecha 14 de noviembre del afio en curso, se acompand al funcionariado
de la Asesoria Juridica de este Instituto Electoral a la Bodega Central con la finalidad
de revisar la informacién que dicha area tiene resguardada en el edificio en

comento.

Que, el dia 20 de noviembre, la Titular de esta Area Coordinadora asistid a la
Segunda Sesién Extraordinaria del Observatorio de Participacion Politica de las
Mujeres en el Estado de Campeche (OPPM), que se llevé a cabo en la Sala de

Sesiones de este sujeto obligado.

Que, con fecha 21 de noviembre del actual, la Titular del ACA asistié como invitada
a la Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia de este Instituto Electoral, con la

finalidad de abordar temas diversos en materia archivistica.

Que, el dia 25 de noviembre, se llevé a cabo una actividad en conjunto con la Unidad
de Fiscalizacion de los Recursos de los Partidos Politicos y Agrupaciones Politicas
y la Unidad de Transparencia, con la finalidad de concientizar al funcionariado
electoral respecto de los 16 Dias de Activismo de No Violencia contra Mujeres y

Nifas.
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XIll. Que, con fecha 26 de noviembre del afio en curso, esta Area Coordinadora de
Archivos organiz6 a las y los Responsables de Archivo de Tramite de este Instituto
Electoral para tomar el Webinar Online denominado: “Funciones y actividades del
responsable de Archivo de Tramite” organizado por El Colegio Mexicano de

Archivologia.

XIV. Que, con la misma fecha 26 de noviembre, la Titular del ACA asistid al
Conversatorio denominado: “Experiencias de la participacién politica de las mujeres
desde el Legislativo Local”, organizado por el OPPM, cita en el Aula “Presidentes”
del TSJEC.

ki ca Bl

XV. Que, se participé en todas las actividades realizadas en pro de los “16 Dias de

Activismo de No Violencia contra Mujeres y Nifias”.
XVI. Que, se publicaron 2 infografias con fechas: 13 y 26 de noviembre del afio en curso.

XVII. Que, la Titular de esta Area Coordinadora asisti6 a la Sesién Solemne del Consejo
General llevada a cabo el 12 de noviembre, asi como a las 532 y 542 Sesiones
Extraordinarias del Consejo General de este Instituto Electoral, los dias 12 y 26 de

noviembre, respectivamente.

DICIEMBRE i

l.  Que, con fecha 2 de diciembre de 2024, se solicitaron las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental (FTVD) a todas las &reas generadoras de informacion de este
sujeto obligado. Lo anterior, con la finalidad de evaluar y actualizar, en su caso, el
Catalogo de Disposicion Documental y el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica aplicable para el ejercicio fiscal 2025 del Instituto Electoral del Estado de

A

Campeche. /|
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Il. Las FTVD en comento, se estuvieron verificando y recibiendo durante todo el mes de

diciembre, a la vez que se realizaron labores de orientacién en su llenado con cada
area del IEEC.

ll. Que, se asistio a todas las actividades realizadas en pro de los 16 Dias de Activismo

de la No Violencia en contra de Mujeres y Nifas.

IV. Que, la Titular de esta Area Coordinadora asistié a las 552, 562 y 572 Sesiones

Extraordinarias del Consejo General de este Instituto Electoral, realizadas los dias

13, 20 y 26 de diciembre de 2024, respectivamente.

CONCLUSIONES

I. Que, con estas acciones, el Area Coordinadora de Archivos cumple cabalmente con

los objetivos fijados en las Politicas y Programas Generales 2024, asi como en el

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), aprobados por el Consejo General

del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

Il. Que, derivada de las actividades anteriormente descritas durante el periodo que abarco

el I Informe Trimestral (enero - marzo) 2024, se obtuvo la Numeralia que se describe a

continuacion:

ACTIVIDAD

SUMATORIA

Actividades generales de archivos

1

Apoyo interinstitucional

3

Asesorias brindadas

57

Asistencia a eventos en general

7

Asistencia a Sesiones del Consejo
General

16

Coordinacion de cursos de capacitacion
con la COTAIPEC y la UT del IEEC

Cursos virtuales

Infografias publicadas

Junta General Ejecutiva

Capacitacion a CED y CEM

WINIOO|O| =
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Informe Anual del PADA

1

Publicacion de instrumentos archivisticos
2024 en portal web del IEEC

2 !

Reunion de Trabajo con el Comité de
Transparencia

Presentacion y Aprobacion del PADA por
la Presidencia de este instituto

[y

Actualizacion de informacion en SIPOT

Informes mensuales

Informe Trimestral

Informe Anual 2023

Actualizacion del micrositio “Archivos”

Capacitaciones brindadas a Responsables
de Archivo de Tramite

W INIRP|IPIWIN

TOTAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
POR EL ACA DURANTE EL PRIMER
TRIMESTRE DE 2024

122

Il. Que, derivada de las actividades anteriormente descritas durante el periodo que

abarco el Il Informe Trimestral (abril - junio) 2024, se obtuvo la Numeralia que se describe

a continuacioén

ACTIVIDAD

SUMATORIA

Actividades generales de archivos

4 i

Apoyo interinstitucional

10

Asesorias brindadas

19

Asistencia a eventos en general

3

Asistencia a Sesiones del Consejo
General

29

Coordinacion de cursos de capacitacion
con la COTAIPEC y la UT del IEEC

(Vo)

Cursos virtuales

Infografias publicadas

Junta General Ejecutiva

Proceso Electoral

Reuniones de trabajo temas diversos

O IW| W|m=

TOTAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
POR EL ACA DURANTE EL PRIMER
TRIMESTRE DE 2024

94 :
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IV. Que, derivada de las actividades anteriormente descritas en los diferentes apartados

del lll Informe Trimestral (julio - septiembre) 2024, se obtuvo la Numeralia que se describe

a continuacion:

ACTIVIDAD

SUMATORIA

Asesorias brindadas

55

Asistencia a Sesiones del Consejo
General

3

Cursos virtuales

11

Infografias publicadas

7

Reuniones de Trabajo Urgentes de la
Junta General Ejecutiva

41

Capacitacion a funcionariado de los CED
y CEM

Informes mensuales

Informe Trimestral

Reacomodo de cajas de expedientes en
la Bodega Central

Entregables relacionados con la Entrega
— Recepcion 2024

TOTAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
POR EL ACA DURANTE EL PRIMER
TRIMESTRE DE 2024

137

V. Que, derivada de las actividades anteriormente descritas en los diferentes apartados

referentes al IV Informe Trimestral (octubre - diciembre) 2024, se obtuvo la Numeralia

que se describe a continuacion:

ACTIVIDAD

SUMATORIA

Actividades generales de archivos

3

Apoyo interinstitucional

]

Asesorias brindadas

34

Asistencia a eventos en general

10

Asistencia a Sesiones del Consejo
General

8

Coordinacidn de cursos de capacitacion
con diversas instituciones

Cursos virtuales
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Infografias publicadas

Junta General Ejecutiva

Proceso Electoral

Reuniones de trabajo temas diversos
Refrendo Anual del Registro Nacional de
Archivos del AGN

Asistencia a Sesion del Comité de
Transparencia

Organizacion de la Reunion de Trabajo
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en 1
materia Archivistica (GIA) del IEEC
Entrega de formatos finales de Entrega —

= IPrIOINW

Recepcidn con respecto a la Presidencia 1
saliente
Informes mensuales 3
Informes Trimestrales 1
Habilitacién del micrositio del Archivo i
Historico del TEPJF
Sesiones del Diplomado “Gestion
Documental y Administracion de 4
Archivos”

TOTAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

POR EL ACA DURANTE EL CUARTO 87

TRIMESTRE DE 2024

VL. Que, el total de actividades realizadas por esta Area Coordinadora de Archivos

durante el ejercicio fiscal 2024, se refleja en la Numeralia que se adjunta a continuacion:

ACTIVIDAD SUMATORIA
Actividades generales de archivos 8 ;
Apoyo interinstitucional 18 /
Asesorias brindadas 165 /
Asistencia a eventos en general 20
Asistencia a Sesiones del Consejo 57
General
Coordinacion de cursos de capacitacion 11
con diversas instituciones
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_INFORME ANUAL DE ACTIVIDADES DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS 2024

Cursos virtuales 28
Infografias publicadas 19
Junta General Ejecutiva 7
Proceso Electoral 9
Reuniones de trabajo temas diversos 5
Refrendo Anual del Registro Nacional de

Archivos del AGN 1
Asistencia a Sesion del Comité de 1
Transparencia

Organizacién de la Reunién de Trabajo

Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en 1
materia Archivistica (GIA) del IEEC

Entrega de formatos finales de Entrega —

Recepcion con respecto a la Presidencia 1
saliente

Informes mensuales 12
Informes Trimestrales 4
Habilitacion del micrositio del Archivo 1
Historico del TEPJF

Sesiones del Diplomado “Gestién
Documental y  Administracion  de 4
Archivos”

Informe Anual del Programa Anual de 1
Desarrollo Archivistico (PADA)

Publicacion de instrumentos archivisticos 5
2024 en el portal web institucional

Reunion de Trabajo con el Comité de 1
Transparencia

Presentacion y Aprobacion del PADA por 1
la Presidencia de este Instituto Electoral ]
Actualizacion de informacién en el

Sistema de Portales de Transparencia 2
(SIPOT)

Actualizacion del micrositio “Archivos” 2
Cursos de capacitacion brindados a las y

los Responsables de Archivo de Tramite a
(RAT) de las diversas areas del IEEC

Reuniones de Trabajo Urgentes de la a1
Junta General Ejecutiva

Cursos de capacitacion dirigido al 2

funcionariado de los CED y CEM
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Reacomodo de cajas de expedientes en la
Bodega Central
Entregables relacionados con la Entrega —
Recepcion Final 2024
TOTAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
POR EL ACA DURANTE EL CUARTO 441
TRIMESTRE DE 2024

11

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para extenderle un afectuoso saludo.

ATENTAMENTE

MTRA. ROXANA‘Et ’ABETH RODRI 'AVILA,
Titular del Area Coordinadora de Archivos del
Instituto Electoral del Estado de Campeche.
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